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QUY CHE TO CHUC
DAI HOI BONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2024

NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kién t6 chirc dai hoi, quyén vanghia vu clia cac bén tham gia dai
h6i vathé thikc ti€n hanh dai hoi.

biéu 2. Béi tvong ap dung

C0 dong, hodc nguoi dai dién theo uy quyén cla cac co déng co tén trong danh sach co dong tai
ngay chét quyén tham dy Dai hoi dong cd dong thuong nién ndm 2024 cd quyén truc ti€p tham dy
hop Dai hoi hodc uy quyén cho ngudi khac tham dy hop Bai hdi. Nguoi dwgc Oy quyén khong
dwoc Gy quyén lai cho nguoi thi ba.

DPiéu 3. Tinh hiéu luc

Quy ché nay duoc ap dung cho viéc to chirc cudc hop Dai hdi dong co dong thwdong nién nam 2024
clia CTCP Minh Hung Quang Tri (“Cong ty”).

I1. DIEU KIEN TIEN HANH BAI HOI

Diéu 4. biéu kién tién hanh Bai hoi

Pai hoi duoc tién hanh khi cé so ¢6 dong/ Nguoi dai dién theo Oy quyén clia ¢6 dong du hop trén
50% s6 ¢6 phan cd quyén biéu quyét theo Danh sach co dong chdt ngay 25/03/2024.

I11.QUYEN VA NGHTA VU CUA CAC BEN THAM GIA BAI HOI

Diéu 5. Quy dinh Ve trat tu

C6 dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vire do ban to chirc Dai hdi quy
dinh, tuan tha viéc sap xép vi tri clia Ban t6 chirc.

C6 dong tham dy Dai hdi phai tuan thl cac quy dinh chung vé van héa ting xr noi cdng cong.
C6 dong tham duv Dai hdi khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong ldc dién ra
Dai hoi. T4t ca cac may dién thoai di dong phai tit hoic khong dugc dé chudng. Ban t6 chirc co
quyén moi cac cd dong khong tuan thl quy dinh chung ra khdi Dai hoi dé khong lam anh hudng
toi chuong trinh nghi sy chung.

Céc 8 dong tham dy Dai hoi cd trach nhiém tham dy Dai hdi déng c6 dong tir khi bat dau Pai
hoi cho dén khi két thic Dai hoi. Trong trwong hop co dong tham dy Dai hoi vi ly do bat kha
khang phai roi khoi cudc hop truede khi két thic Dai hdi thi c6 déng dd co trach nhiém lién hé
vGi Ban t6 chic dé thong bao y kién bang van ban cla minh vé nhitng van dé sé& duoc biéu
quyét tai Bai hoi

Diéu 6. Quy dinh vé Uy quyén

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong phai lap thanh van ban theo
mau clia cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

Truong hop cd dong la ca nhan la ngwdi uy quyén thi phai c¢é chir ky clia ¢d dong dé va nguoi
dwoc uy quyén du hop;



Truong hop c6 dong latd chic la ngudi uy quyén thi phai ¢ chir ky clia nguoi dai dién theo
phép luat ctia c6 dong va nguoi dwgc uy quyén du hop;

Trong treong hop khéc thi phai cd chir ky clia nguoi dai dién theo phap luat cta cd déng va
nguoi dwoc uy quyén duy hop.

Céc truong hop Gidy Gy quyén dugc 1ap thanh van ban khdng theo mau clia cong ty sé do Chu
toa dai hoi toan quyén quyét dinh tinh hop 1€ clia Gidy Gy quyén do.

MOt nguoi co thé lam dai dién theo Oy quyén cho mot hoac nhiéu c6 dong.

Nguoi duoc Gy quyén du hop Dai hdi dong cd ddng phai ndp van ban y quyén khi dang ky du
hop trwéc khi vao phong hop.

Diéu 7. Quyén va nghia vu clia cac c¢d dong tham du dai hoi
7.1. Quyeén cua cac cd dong tham du dai hoi

Puoc truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khac tham dw hop dai hoi bang vin ban Gy
quyén theo méu ctia Cong ty. Nguoi dai dién theo Gy quyén clia ¢ dong tham du Dai hdi khong
dwoc Uy quyén lai cho nguoi thir ba tham dv Dai hoi.

Khi tham du cudc hop dai hoi ddng cd dong thudng nién, moi c6 dong/dai dién c6 dong khi tdi
tham dv cudc hop Dai hoi dong c6 dong déu nhan duoc Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét cé ghi
sO ¢0 phan twong (ng v&i sO phiéu bau clia minh doi véi cac van dé thao luan tai cudc hop;
Puoc thao luan vabiéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén clia Dai hoi theo quy dinh clia
Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan va Diéu Ié Cong ty;
Puoc Ban t6 chirc thdng bao ndi dung, chwong trinh Bai hoi;

Buoc phéat céac tai liéu ndi dung, chuong trinh Bai hoi kem theo;

C6 dong dén Bai hoi dong c6 dong muodn cé quyén dang ky ngay va sau do cé quyén tham gia
va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khdng c6 trach nhiém dirng Dai hoi dé cho cd
dong dang ky va hiéu lyc cla cac dot biéu quyét datién hanh s& khong bi anh hwdng.

7.2. Nghta vu clia cac c6 déng phd thong khi tham dy Dai hoi

Tuan thi dung theo cac quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Diéu Ié Cong ty va Quy ché nay;

Khi cd dong hodc ngudi dwoc Gy quyén dén tham dy dai hoi phai hoan thanh cac thu tuc dang
ky tham dy Dai hoi véi Ban to chirc Dai hdi va xuat trinh céc gidy to sau:

The ma&i hop;

Ban gbc Ching minh nhan dan/Thé can cudc cong dan/Ho chi€u con thdi han st dung;

Ban gic Gidy xac nhan tham du/ uy quyén tham dy DPHDCD hop 1é theo mau ciia Cong ty
(néu co);

Da6i vai co dong lato chirc, dé nghi nguoi dai dién mang theo Ban sao chiing thuc Gidy chirng
nhan dang ky doanh nghiép m¢i nhét; Ban goc Ching minh nhan dan/Thé can cudc cong
dan/Ho chi€u con thdi han sir va Ban goc Gidy xac nhan tham du/ uy quyén tham dy (truong
hop nguoi dai dién tham dy khong phai la dai dién theo phap luat clia td chirc dd).

Nghiém tdc chdp hanh ndi quy tai cudc hop Dai hdi ddng co dong, ton trong két qua lam viéc
tai Pai hoi;

Phét biéu dudi sy dieu hanh clia Chl toa cudc hop va biéu quyét phi hop véi hedng dan cia
Ban td chirc vatén trong su diéu khién Dai hoi clia Chu toa Dai hoi;

Viéc ghi am, ghi hinh Bai hi phai dugc théng bao cong khai va duwgc sy chap thuan cta Chu
toa Dai hoi.

Tu tdc V& céc chi phi dé tham duv dai hdi (nhv phwong tién di lai, an udng, nghi ngoi...).



Diéu 8. Quyén va nghia vu cta Boan Chu tich

- Doan chd tich do Dai hdi dong c6 dong bau ra dé diéu hanh Dai hoi.

- Diéu hanh cac hoat dong clia Dai hdi déng c6 dong clia Cong ty theo trinh tw Dai hoi dv kién da
dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

- Huwong dan céc dai biéu va Dai hdi thao luan.

- Trinh dv thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi dong co dong biéu quyét.

- Tra loi/chi dinh nhitng nguoi cd trach nhiém giai dap nhitng van dé do Bai hdi yéu cau.

- Poan chd tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chd, tién hanh Dai hdi mot cach
hop 1€, co trat tw va phan anh dwoc mong mudn cla da sé ¢ dong, dai dién co6 dong tham du.

- Céc quyén khac theo Diéu lé t6 chirc va hoat dong clia Cong ty.

Diéu 9. Trach nhiém cua Ban Kiém tra tw cach co dong

Ban kiém tra tu cach c¢6 dong tham dv Bai hdi do Ban td chirc Dai hoi chi dinh. Ban kiém tra tw

cach ¢ tréch nhiém kiém tra tw cach dai bi€u va bao cao trwdc Dai hdi dong co dong vé két qua

kiém tra tw cach va tinh hop phap, hop Ié cua viéc to chirc Dai hoi theo cac quy dinh cla Diéu 1é

Cong ty.

Diéu 10. Trach nhiém cta Ban Thu ky Dai hoi

Ban Thu ky Dai hoi do Boan Ch tich gi¢i thiéu va dwgc Pai hodi thong qua. Ban Thu ky Dai hdi c6

nhiém vu:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Bai hi vanhirng van dé da duoc cac co
dong théng qua hoac con lvu y vao Bién ban Dai hoi va thdng qua trwdc khi bé mac.

- Gilp viéc cho Boan Chu tich cdng b6 duv thao cac van kién, két luan, Bién ban cla Pai hdi.

- Tiép nhan phiéu dat cau héi clia cac co dong qua td gitp viéc Doan Ch tich.

Diéu 11. Trach nhiém cta Ban Kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Doan chi tich dé cir va dwoc Dai hdi dong c8 dong thong qua bang hinh thic

biéu quyét. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Pho bién thé I8, cac nguyén tic thuc hién biu quyét, hudng dan st dung phiéu biéu quyét/thé
biéu quyét.

- Thu phiéu sau khi Dai hoi biéu quyét vatién hanh kiém phiéu.

- Bao céo trwdc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

- Xem xét va bdo céo vdi Dai hdi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé & bau clr hodc don
tlr khi€u nai vé bau cv (néu co).

V. TIEN HANH BAI HOI

Diéu 12. Noi dung tién hanh Dai hdi

Dai hoi sé lan lvot thao luan va théng qua cac ndi dung duoc néu tai chwong trinh hop Bai hoi

dong cd dong va Céc ndi dung khac (néu co).

Diéu 13. Biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Dai hoi

13.1. Nguyén téc biéu quyét:

- Tat ca cac van dé trong chuwong trinh va ndi dung clia Dai hoi déu phai dwgc Dai hoi thao luan
cong khai vatién hanh biéu quyét cong khai bang thé biéu quyét hodc bo phiéu bang phiéu biéu
quyét.

- Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dwgc Cong ty in va gli truc tiép cho co dong khi thuc hién
thd tuc kiém tra tw cach co dong tham dv Dai hoi.



Thé bi€u quyét va Phiéu biéu quyét cé thé dwoc ma hoa cac théng tin dé phuc vu cho viéc kiém
phiéu bang phan mém may tinh.

Moi ¢ dong duoc cdp 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét va Phiéu
biéu quyét c6 ghi rd macd doéng, ho vatén, tong sé cd phan cé quyén biéu quyét.

MO0i ¢6 dong dugc cdp 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét va Phiéu
biéu quyét cé ghi rd macd dong, ho vatén, tong sé cd phan cé quyén biéu quyét.

Truong hop cd déng dén du hop sau khi viéc biéu quyét két thic, c6 dong do van dwoc ding ky
tham dv va biéu quyét véi nhitng van dé phat sinh sau khi Cé déng/nguoi dai dién theo uy
quyén cuia co dong dang ky, nhung khong duoc phép tham gia biéu quyét doi vai nhitng van dé
da duoc biéu quyét xong. Trong tredng hop nay, hiéu lwc cla nhitng biéu quyét da théng qua
khodng bi &nh huéng.

13.2. Céch thirc biéu quyét:

Céc vén dé trong chuong trinh nghi si ctia Dai hdi déu phai dugc thong qua bang cach biéu
quyét truc tiép tai Dai hoi. Moi ¢ dong dwoc cdp mot Thé biéu quyét va mot Phiéu biéu quyét
c6 déng dau treo clia Cong ty;

Céch biéu quyét:

Thé biéu quyét:

Dac diém: Theé biéu quyét ghi thong tin ctia C6 dong/dai dién dwgc Uy quyén, ma s cd dong
tham du, s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét tai cudc hop Pai hodi va sd phiéu biéu quyét twong
trng.

Muc dich: Dung Thé biéu quyét dé biéu quyét nhitng ndi dung can thdng qua ngay tai Dai hoi
nhu: Quy ché lam viéc clia Bai hdi, Chrong trinh hop, bau Doan Chi tich, Ban Kiém phiéu,
thdng qua thanh phan Ban Thu Ky, ... theo hinh thiic gio Thé biéu quyét.

Céch slr dung: Co dong sé phai thuc hién viéc gio Thé biéu quyét dé biéu quyét “Tan thanh”,
hodc “Khong tan thanh”, hoac “Khong c6 y kién” véi nhitng ndi dung biéu quyét khi Ban T
chirc hodc Doan Chu tich Dai hdi yéu cau biéu quyét. Két qua kiém phiéu & dugc Ban kiém
phiéu cong bd ngay sau khi biéu quyét tirng ndi dung.

Phiéu biéu quyét:

Péc diém: Phiéu biéu quyét ghi thdng tin ctia Co dong, ma sb ¢6 dong tham du, s6 ¢d phan co
quyén biéu quyét tai cudc hop Dai hoi va sd phiéu biéu quyét trong (rng.

Muc dich: Ding dé biéu quyét nhitng ndi dung can théng qua tai Dai hdi bang cach bo phiéu.
Ban T0 chirc bd tri thuing phiéu tai hdi treong dé co dong bo phiéu biéu quyét.

Céch sir dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban To chirc Dai hdi sé in day du nhirng ndi dung can
biéu quyét. Tuong (ng véi moi ndi dung can biéu quyét c6 3 phurong an biu quyét 1a “Tan
thanh”, “Khong tan thanh” hoac “Khong cé y kién”. Khi Boan Chi tich yéu cau co dong biéu
quyét, c6 dong lwva chon phrong an nao thi danh ddu “X” vao phwrong an dé va bo phiéu da
biéu quyét vao thung phiéu.

Tinh hop Ié cha phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyét hop Ié: 1a nhitng phiéu do Ban T6 chirc Pai hdi phat hanh theo mau, cé dong
dau treo ctia Cong ty va dugc danh dau theo ding quy dinh ddi véi tirng ndi dung dugc dua ra
biéu quyét (véi moi ndi dung duoc dua ra biéu quyét cd dong chi dwoc lwa chon mét trong ba
phuong an la: Tan thanh - Khéng tén thanh - Khong co y kién; truong hop C6 dong thay doi y
kién trudc khi hoan tat viéc biéu quyét thi s& thyc hién danh dau lai va ky vao bén phai



phuong an lya chon cudi cung clia minh); ky ghi rd ho tén cta cd dong/dai dién duoc Gy
quyén tham dv hop.

Phiéu biéu quyét khong hop 1€ khi:

Phiéu khong do Ban T4 chirc Dai hdi phat hanh theo miu va khéng dong déu treo ctia Cong ty
va/hodc;

Phiéu khong c6 chit ky clia c¢6 dong/dai dién dwoc Gy quyén tham du hop va hodc;

i. Phiéu biéu quyét bi rach, gach va hodc;

Phiéu biéu quyét cé lwa chon tlr hai phuwong an tré 1én trong cling mdt ndi dung va khong cé
chir ky vao phuong an Iva chon cudi cluing hodc khong lwa chon phuong an nao thi phan biéu
quyét cho ndi dung dé coi nhu khong hop Ié. Viéc biéu quyét doi véi tirng ndi dung can thong
qua tai Phiéu biéu quyét la doc lap vai nhau vatinh hop 1é dugc xac dinh trén tirng ndi dung
biéu quyét.

X ly Phiéu biéu quyét khdng hop Ié:

Céc Phiéu biéu quyét khong hop I vi ly do (i), (ii), (iii) thi toan bd cac ndi dung bi€u quyét
khong duoc tinh vao két qua kiém phiéu.

Doi vai truong hop (iv): cac phiéu cé tirng ndi dung khdng hop 1€ thi phan ndi dung biéu
quyét khéng hop & khong duoc tinh vao két qua kiém phiéu.

Thé Ié biéu quyét:

M@i c6 phan phd théng c6 mot phiéu biéu quyét.

Thong qua van dé doi véi cac quyét dinh vé loai co phan va tdng s6 c6 phan cla tirng loai;
thay doi nganh, nghé va ITnh virc kinh doanh; thay déi co cau t6 chirc quan ly cong ty; du an
dau tw hodc ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% téng gia tri tai san duoc ghi trong
béo céo tai chinh gan nhat clia Cong ty; t6 chirc lai, giai thé cong ty: phai dat it nhat 65% tong
sO phiéu biéu quyét cua tat ca cac co dong dv hop tan thanh.

Thong qua cac van dé khac: phai dat trén 50% tong s phiéu biéu quyét clia tat ca cac cd dong
du hop tan thanh.

Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét & dugc Ban Kiém
phiéu tién hanh kiém va béo céo két qua kiém phi€u ngay tai Dai hoi.

Diéu 14. Quy dinh viéc kiém phiéu di vai hinh thirc biéu quyét bang bé phiéu

14.1.T6 chirc ki€ém phiéu

Viéc kiém phiéu phai dwgc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay sau khi cudc bd phiéu két
thic. Ban kiém phiéu khong gach xo4, stra chira trén phiéu biéu quyét. Ban kiém phiéu sé ghi két
qua biéu quyét vao bién ban Dai hdi, bao gom:

SO phiéu biéu quyét “Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong co y kién.”

Ty 1é phan tram (%) twong (ng v&i sO phiéu biéu quyét “Téan thanh, Khong tan thanh hoac
Khong cd y kién” trén tong s phiéu thu ve.

Truong hop C6 dong/dai dién clia C8 dong co y kién thdc mac vé két qua biéu quyét, Chi toa
S8 xem xét va quyét dinh ngay tai Bai hoi.

14.2. Cong bd két qua kiém phiéu

Sau khi qua trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu 1ap bién ban kiém phiéu
co chir ky cliatat ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.



Trudng ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu trvéc Dai
hoi.

Diéu 15. Phat biéu y kién tai Bai hoi

C0 dong dy hop khi mudn phét biéu y kién thdo luan phai dang ky ndi dung phét biéu vao
phiéu dat cau hdi, trvong hop khong cd phiéu dat cau hdi thi dang ky ndi dung phét biéu vao
gidy va chuyén cho td giup viéc glri Ban Thu ky dé trinh Doan Chu tich.

Truong hop Doan chd tich d& nghi cac ¢6 déng phat biéu tryc tiép, cd dong can phét biéu gio
tay dé nghi phét biéu va chi phét biéu y kién khi Doan Chu tich moi phét biéu.

Moi co dong déu co quyén va duoc khuyén khich tham gia phét biéu y kién tai Dai hoi. Tuy
nhién trong tredng hop c6 qua nhidu y kién phét biéu dan téi kéo dai thoi gian Dai hdi ngoai
dv ki€n hodc c6 nhiéu y kién trung l1ap vé ndi dung, Poan Chu tich c6 quyén lya chon nhiing y
kién phét biéu chung nhét hodc gan nhat voi chuong trinh nghi s dé giai dap va tir choi tra 1oi
céc van dé nam ngoai chuwong trinh nghi su.

C0 dong khi phat biéu can nhanh gon, tranh tring l1ap va tap trung vao trong tam can trao doi,
phu hop véi ndi dung chwong trinh nghi si cda Pai hdi da dugc thdong qua. Cha toa Dai hdi sé
sip xép cho ¢6 dong phét biéu theo thir ty ding ky, dong thoi gidi dap thic méc cdia c6 dong.

Diéu 16. Thong qua quyét dinh tai Dai hoi

V.

Céc van dé clia Pai hoi dwoc théng qua khi ¢ s chap thuan clia cac ¢d dong c6 quyén biéu
quyét cd mat truc tiép hoac thong qua dai dién duoc Uy quyén cé mat tai Dai hoi véi ty € theo
quy dinh trong Diéu Ié clia Cong ty va quy dinh clia Luat Doanh nghiép.

C0 dong hodc dai dién dwoc Gy quyén dén du hop thuc hién biéu quyét dé dong y, khong dong
y hoac khong cé y kién ddi véi nhirng van dé phai thong qua trong Dai hdi theo quy dinh tai
Diéu 13 Quy ché nay.

Trong ndi dung phiéu biéu quyét khdng danh dau vao ndi dung nao coi nhw khong cé y kién.
KET THUC BAI HOI

Diéu 17. Bién ban cudc hop Pai hdi c6 dong

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi cd dong duoc Thr ky Dai hoi 1ap thanh bién ban. Bién
ban cudc hop duoc doc va thdng qua trwdc khi bé mac cudc hop va dugc lwu gilb vao tai liéu hop
Dai hoi déng c6 dong cuia Cong ty.

Diéu 18. Nghi quyét ctia Pai hoi dong co dong

VI.

Cén civ két qua tai Dai hoi, Chl toara Nghi quyét clia Dai hoi dong co dong vé céac van dé da
duoc Pai héi thdng qua.

Céc ¢b dong, thanh vién HOi dong quan tri, Ban Kiém soét, Tong Giam doc co quyén yéu cau
Toa an hodc Trong tai xem xét, huy béd mot phan hodc toan by quyét dinh cia BPHPCD phu
hop véi quy dinh cla Luat Doanh nghiép.

PIEU KHOAN KHAC

Diéu 19. Truong hop t6 chirc cudc hop Pai hoi ¢d dong khong thanh

Truong hop cudc hop lan thir nhat khdng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 4 Quy
ché nay, thi dwoc triéu tap lan thiv hai trong thoi han ba muoi ngay, ké tlr ngay cudc hop lan
thr nhat dv dinh khai mac. Cudc hop clia Pai hdi dong c¢d dong thir hai dwgc tién hanh khi ¢o
sO ¢0 dong duw hop dai dién it nhat 33% s0 ¢ phan cé quyén biéu quyét.



- Truwong hop cudc hop triéu tap lan thi hai khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay, thi dwoc triéu tap lan hop thit ba trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay
cudc hop Ian tht hai dv kién khai mac. Trong trwong hop nay, cudc hop Bai hdi dong c6 dong
dugc ti€n hanh khong phu thudc vao s ¢b dong dv hop.

VII.DIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 20. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay bao gdm 7 phan, 20 diéu, c6 hiéu luc ngay khi dwgc thdng qua va chi ap dung tai Dai

h6i dong cd déng thwdong nién nam 2024.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

(Baky)

LE DINH SUNG



